ANEXO II
TEMARIO

1.- Estatutos de la Mancomunidad (BON n© 8, de 18 de enero de 2008). Normativa reguladora
de los precios publicos por el servicio de atencién a domicilio de esta Mancomunidad (BON n©°
125 de 30 de junio de 2015) y bases para la concesién, en régimen de evaluacién
individualizada, de prestaciones econdmicas directas a personas y/o familias en situacién de
emergencia social durante el afio 2024.

2.- Ley Foral 15/2006 de 14 de diciembre, de servicios sociales. Decreto Foral 48/2020, de 15
de julio, por el que se regulan los programas basicos y el sistema de financiacion de los
servicios sociales de base.

3.- Ley Foral 15/2016, de 11 de noviembre, por la que se regulan los derechos a la inclusidn
social y a la renta garantizada. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de
datos personales y garantia de derechos digitales: Titulos I a V inclusive.

4.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las
Administraciones Publicas.

5.- Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administracion Local de Navarra: Titulo I, Titulo III,
Titulo VI, Titulo VII, Titulo VIII y Titulo IX.

6.- Decreto Foral Legislativo 251/1993 de 30 de agosto, por el que se establece el Texto
Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones PuUblicas de Navarra.

7.- Conceptos elementales sobre Windows 10. El escritorio y sus elementos; el Administrador
de Tareas; el Explorador de archivos; el Panel de control; Dispositivos e impresoras; el botén
de inicio; la barra de tareas; la aplicacion Ejecutar; la Ayuda; trabajo en red; Cuentas de
usuario.

8.- Procesador de textos Word 2010: el entorno de trabajo; operaciones con documentos;
trabajar con texto; formato; disefio de paginas; tablas; imagenes; estilos; insertar vinculos;
trabajar el encabezado y pie de pagina; tablas de contenido; trabajar ilustraciones; combinar
correspondencia; trabajar con campos; configuracion de la impresion.

9.- Hoja de Calculo Excel 2010: entorno de trabajo; operaciones con libros y hojas; formatos;
operaciones con celdas y rangos de celdas; formulas; funciones basicas y avanzadas; graficos;
trabajar con datos en excel; uso y creacion de plantillas; tablas dinamicas; configuracion de la
impresion.

10.- Base de datos Access 2010: elementos basicos; tablas; consultas; formularios; informes;
importar, exportar y vincular datos externos.

Nota.- Todas las materias se exigiran conforme a la legislacién vigente a la fecha de publicacion en el
BOLETIN OFICIAL de Navarra de la presente convocatoria.



